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NARINGSLIVSTIANSTEMAN Reviderad 2018-12-21

RIKTLINJER FOR SKNTs ARSKONFERENS

Intresseanmalan vardskap

Den kommun som ir intresserad av att sta viard for SKINTSs darskonferens anmiler detta pa SKINT's
webbsida. Intresseanmailan behandlas av SKINTS styrelse som fattar beslut senast 14 manader fére
genomforandet av konferensen. Det ar kommunen som idr ansvarig for och star for ansokan.
Medlemskap i SKNT med minst en representant ar ett krav.

Urvalskriterier

Vid val av virdkommun kommer SKINT' styrelse att ta hinsyn till f6ljande urvalskriterier
e Tema och innehall (ska attrahera bade sma och stora kommuner)
e Kommunens geografiska lige
e Kommunikationer
e Konferensfaciliteter
e Hotellkapacitet
e Organisation kring konferensen

Vardkommunens atagande (uppdrag)

Uppdraget innebir att kommunen ska planera, driva samt genomféra konferensen med stort
engagemang. Konferensen ar till f6r kommunala néringslivstjdnstemin i frsta hand. Beroende av
tema kan dven andra intressenter bjudas in. En viktig del i konferensen dr den erfarenhet som
deltagarna utbyter med varandra. Virdkommunen ska se till att det finns utrymme och
forutsittningar for att detta kan ske. Som virdkommun ska man ha medverkat som deltagare vid
tidigare ars konferens/konferenser for att fi en uppfattning av vad som forvintas. Virdkommunen
ska ta del av tidigare ars utvirderingar. Allt detta fOr att sikerstilla att konferensen lever upp till de
forvantningar som deltagarna har.

Arstid

Konferensen ska genomféras pa varen 1 maj manad.

Plats

Det ir en fordel om avstandet mellan konferensen och boendet ir pa gangavstand.
Utstallningsmojligheter skall finnas for utstillare i direkt anslutning till konferenslokalen eller platsen
tor kaffepauser.

Boende
Det ska finnas flera alternativ med olika priskategorier.
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Projektledning
Virdkommunen utser en ansvarig projektledare. Denne person bor vara med pa konferensen aret
innan de sjilva arrangerar.

Tema och innehall

Ar en del av urvalskriterierna. Virdkommunen och SKNTSs styrelse diskuterar och utformar detaljer
1 det tema som virdkommunen har presenterat. SKINTSs styrelse faststiller och godkinner darefter
programmet. Temainnehallet ska vara anpassat och givande for yrkeskaren oavsett om deltagarna
kommer fran liten eller stor kommun.

Medverkande talare ska vara noggrant utvalda och vil foretrida det utvalda temat och sitt
kompetensomrade. De ska dven viljas utifran ett jimstalldhetsperspektiv vad giller kon d v s jamn
férdelning mellan kvinnor och méin. Nagon av talarna bor vara ett s.k. dragplaster av kind karaktar.
Konferensen ska ledas av en moderator som dels haller samman innehallet men dven har f6rmagan
att engagera konferensdeltagarna till aktivt deltagande i konferensen. Programmet ska medge
utrymme for erfarenhetsutbyten.

SKNT:s arsmote dger rum direkt efter sista passet pa torsdagseftermiddagen.

SKNT:s arsmiddag halls pa torsdagskvallen.

Konferensdagar
En heldag (torsdag) samt en halvdag (fredag).

Partners/Utstillare

SKNT har tva huvudpartners som ska beredas plats med 10 minuter vardera i scenprogrammet,
samt far vilja plats forst 1 massdelen. SKINT har (max) dtta partners som ska erbjudas méjlighet att
delta 1 massan. Utstillare 1 6vrigt kan virdkommunen bjuda in.

Aktiviteter dagen innan (onsdag)

Aktiviteten/aktiviteterna bor innehalla studiebesok hos nigot foretag alternativt kulturellt inslag
kompletterat med en maltid/mingel pa kvillen. Anmilan om deltagandet medtas i
inbjudan/anmilan. Kostnaden for detta ingir inte i konferensavgiften utan utgor en sirskild
kostnad. Erliaggs dock i samband med konferensavgiften.

Marknadsféring

SKNT och virdkommunen har ett gemensamt ansvar for marknadsforing av konferensen.

Fran SKNTs sida kommer detta att ske via Narbladet, féreningens nyhetsbrev samt webbsidan.
Julhilsning eller ndgon annan form av ”save the date” ska skickas ut i december av virdkommunen.
Virdkommunen ska aven uppritta en kommunikationsplan som presenteras vid f6rsta métet med
styrelsen aug/sept. Under konferensen (aret innan) kommer det avsléjas vem som blir nésta drs
virdkommun. Denna kommun férbereder en ca 15 min lang presentation for detta.
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Konferensinbjudan och utskick

Virdkommunen framstiller inbjudan och ordnar utskicket.

Inbjudan ska innehalla en beskrivning av programmet samt en presentation av vairdkommunen.
Inbjudan trycks 1 700-800 ex. Virdkommunen ansvarar for utskick av inbjudan. SKINT
tillhandahaller adresser. Inbjudan kommer dven att presenteras pa SKINTs hemsida samt i Nérbladet.

OBS. Adresser/e-postadresser far under inga omstiandigheter siljas, limnas ut eller pa
annat sitt upplatas till annan part. Utskick gérs pa sadant sitt att en e-postadress inte blir
tillginglig f6r andra 4n for aktuell mottagare.

Anmilan

Virdkommunen ansvara for att uppritta ett system for anmalan. D4 inbjudan gar ut ska dven
hemsida/anmilningssida vara klar. I januari méinad ska styrelsen fi testa anmilningssidan innan den
gar publikt. Vid anmilan ska det tydligt framga att alla personuppgifter behandlas enligt GDPR.
Virdkommunen ansvara for att deltagarna vid anmailan far limna samtycke for fotografering och
publicering av bilder. Om samtycke ej ges ansvarar virdkommunen f6r att denne person ¢j
fotograferas.

Ekonomi

Budget
Ett forsta utkast till budget ska presenteras vid styrelsens forsta mote hos virdkommunen (aug/sep).

Sa snart kostnaderna for konferensen ar kinda ska en slutgiltig budget uppraittas av virdkommunen 1
samrid med SKNTs styrelse. Budgeten ska slutligen godkinnas av SKINT' styrelse 1 samband med
styrelsens hostmote (nov). Budgeten beriknas pa 120 deltagare (bade medlemmar, icke medlemmar
och monterpersonal). Om antalet deltagare understiger 120 stycken ska en diskussion angiaende
konferensens genomforande foras mellan virdkommun och SKNTs styrelse.

Ekonomiska ramar for konferensen

Konferensen ska generera ett 6verskott till SKNT. Overskottet ska uppga till 100 000 kr. Om
overskottet Overstiger 100 000 kr ska den 6verskjutande delen tillfalla virdkommunen. En
ekonomisk slutredovisning limnas till SKN'T senast 15 september.

Konferensavgiften

I konferensavgiften ingar for- och eftermiddagsfika samt lunch under torsdagen samt SKNT's
arsmiddag pa torsdagskvillen. Detsamma giller f6r f6rmiddagsfika och lunchen pa fredagen.
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Avgift medlemmar

For medlemmar dr konferensavgiften 4 200 kr exkl. moms.

Avgift icke medlemmar

For icke medlemmar utgar en hégre konferensavgift 5 500 kr exkl.moms.

Kostnaderna for dag- och kvillsaktiviteterna under onsdagen far ej 6verstiga 500 kr exkl. moms.

Avgift partner

Kostnaden for utstillarplats dr 9 500 kr exkl moms. Varje person som bemannar montern betalar
2500 kr exkl moms, vilket avser deltagande i samtliga maltider (ej onsdagen) och reducerad
konferensavgift. Avgiften ar obligatorisk och utgir i sin helhet aven om man inte deltar i alla
maltider.

SKNT ansvarar for kontakt med huvudpartners och partners i samrad med virdkommunen.
Viardkommunen far 14 500 kr (9 500 plus 2x2 500 kr) per partner som deltar, vilket faktureras
SKNT.

Ovriga utstillare som ej viljer att bli partners ansvarar virdkommunen fér och fakturerar sjilva.

Konferensavgiften for virdkommunen

Ingen konferensavgift utgar for de personer vid virdkommunen som a#vt arbetar med
arskonferensen.

Sammanfattning konferensen

Sammanfattning av drets konferens ska lamnas till SKINT's styrelse senast den 31 augusti samma ar
som konferensen dgt rum. Sammanfattningen ska innehalla en redogérelse for konferensen olika
delar saisom foreldsare, studiebes6k, middagar osv. Den ska ocksa innehalla statistik sisom antalet
anmilda, utstillare osv.

En utvirdering till deltagarna ska skickas ut av virdkommunen som redovisas for styrelsen.

Virdkommunen star for fotograf som dokumenterar konferensen. Hogupplosta bilder fran
konferensen ska skickas till styrelsen senast 31 augusti.
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Tidplan

Aug/sept
(Vid forsta
métet med
styrelsen)

Nov

(Vid andra
métet med
styrelsen)

Reviderad 2018-12-21

Ekonomi Program Marknadsforing | Anmilan | Ovrigt
Hemlig
virdkommunen
presenteras pd
konferensen
Utkast till Tankar/idéer
forsta budget till program
presenteras fér | presenteras
styrelsen for styrelsen
Slutlig budget | Fardigt Kommunikations-
klar program plan presenteras
presenteras tor styrelsen
for styrelsen | v.45 Deadline
material Narbladet
Julkort med Anmilnings
”Save the date” sida klar
skickas ut
Tryckning av Test av
inbjudan anmalnings-
sida for
styrelsen
Utskick av Hemsida/
inbjudan anmalnings-
sida klar
v.13 Deadline
material Nérbladet
Genomférande
av konferensen
Hoégupplosta Sammanfattning,
bilder till styrelsen utvirdering till
styrelsen

Ekonomisk
slutredovisning
till styrelsen

OBS! Sista anmalningsdag f6r konferensen dr beroende av hotellens deadline for reserverade rum.
Detta datum sitts av virdkommunen.
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